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Schulungen nur noch für Windows 11 Systeme & HC-Stammkunden! 
 

 

Tablet & Smartphon-Schulung 

 Einweisung / Installation  
 

Für uns hat eh keiner so richtig Zeit…. 
 

Aktive Computer-Einsteiger, die vom Computer etwas mehr wissen wollen, statt nur zu 
"surfen", sind bei uns genau richtig! Es gibt immer noch genug Einsteiger, die 
Berührungsängste mit dem Computer oder Smartphone haben. Die häufigsten 
Aussagen, warum sie sich nicht an den PC trauen, lauten:  

 

   
 

  
 

 
 

 

 

 

Es ist keine Schande, nichts zu wissen, wohl aber, nichts lernen zu wollen! (Sokrates) 

Seit dem 05.10.2021 ist Windows 11 da und alles ist wieder anders…. 
 

    
 
 
  
  
 
       
     

Zu Beginn wussten wir nicht einmal, wo man den Computer einschaltet! 

Dann hörten wir von rent an EXPERT – Hüttinger 
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Kurs I - Grundlagen für Einsteiger 
PC, Notebook oder Tablet  

 
Wir zeigen Ihnen, wie es ohne Angst geht!  PC-Grundlagen-Wissen 
 
Lernen Sie den Aufbau und die Arbeitsweise  
von Computern kennen     Grundlagen der EDV 
 
Sie erfahren was Ein- und Ausgabegeräte sind Betriebssystem Windows 11 
Wir erklären Desktop, Startmenü, Arbeitsplatz und  
Ordnerfenster, APP, Explorer...    Speichern und Ordnen von 
                                                                                     Dateien 
 
lernen Sie durch Übungen zum Nachmachen             Maus und Tastatur 
 
Übungen zum sicheren Umgang damit   Tipps & Tricks, System-Checks 
 
Fenstertechniken und Zwischenablage   Sicherheit im Internet 
So optimieren Sie Windows 11  
 
Sie erfahren etwas zur Heimvernetzung 
Telefon / Internet / WEB-Kameras usw.   Sicherheit im eigenen Heim 
 
 

 
Sie kennen das doch auch: Man sitzt im Freundes- oder Bekanntenkreis zusammen 
oder ist bei seinen Kindern oder Enkeln. Worüber wird irgendwann bestimmt geredet? 
Richtig! Da wird von APPs, Installation, booten, Setup, Hardware, Software, Download, 
Viren, Trojanern usw. gesprochen. 
 
Viele ältere Menschen fühlen sich hier ausgeschlossen oder vom Computer-Zeitalter 
überfordert und überfahren. 
 
Sie möchten aber gerne mitreden und mit handeln. Sie wollen endlich wissen, was 
man unter all diesen Begriffen (und es gibt eine Menge davon!) zu verstehen hat. 
Deshalb haben Sie sich auch einen Computer gekauft oder einen bekommen.  
Aber nur im Internet zu surfen, Spiele spielen.... Nein! Das kann es nicht sein! 
 
Daher haben wir uns bei Hüttinger Computersysteme es uns zu unserer  
Aufgabe gemacht hier zu helfen. 
 
Hüttinger Computersysteme gibt es bereits seit 1984 also bereits seit 40 Jahren. 
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Kurs - I    Grundlagen für Einsteiger  

                      PC oder Notebook  

1. Das Betriebssystem 
• Windows 11 

• PC - Start – Hardware 

• Der Desktop 

• Das Startmenü 

• Die Taskleiste 

• Der Explorer (Edge / Edge Chromium) – das Fenster zur Festplatte 

• Mit Dateien arbeiten 

• Drucker und Geräte 
 

2. Die Programme – Software 
• Aufgaben der Programme 

• Was sind “freie“ Programme und “portable“ Programme 

• Programminstallation 
 

3. Das Internet 
• Verbindung zum Internet 

• Sicherheit – Schutz vor Schäden 

• E-Mail - Programme – Schreiben und empfangen 
 

4. Das Schreibprogramm "Word 2021 / 365“ 
• Der Start 

• Die Oberfläche 

• Voreinstellungen 

• Neues Dokument erstellen 

• Dokument speichern und öffnen 

• Dokument formatieren 
 

5. Eine Adressentabelle mit "Excel 2021 / 365“ erstellen 
• Der Start von Excel 

• Excel-Oberfläche 

• Voreinstellungen 

• Tabelle erstellen 

• Tabelle als Datei oder Mappe speichern und öffnen 

• Tabelle formatieren 
 

6. Bilder mit “Windows 11 - Grafikprogramm“ bearbeiten 
• Die Arbeitsumgebung 

• Auswahlen und Füllungen 

• Belichtungskorrektur 

• Retuschieren 

• Beschriftungen 
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Kurs - III   Windows 11 neue Funktionen  

Sie wählen selbst die Themen die Sie Interessieren! 
 

Grundlagen zu Windows 11 
• Überblick über Windows 11   

• Microsoft-Konto 

   

 

Warum Microsoft-Konto wichtig ist!    
• Von lokalem Konto zu Microsoft-Konto wechseln    

• Anmeldeoptionen   Passwort / PIN 
 

 

Desktop und Benutzeroberfläche 
• Der Desktop in Windows 11    

• Startmenü    

• Kacheln konfigurieren    

• Systemeinstellungen    

• Benutzeroberfläche personalisieren    

• Tablet Modus    

• Taskansicht    
 

Windows Store Apps 
• Windows Store    

• Universal Apps    

• Weitere Apps    

 

Explorer 
• Überblick über den Explorer    

• Registerkarten im Explorer    

• Vereinfachter Umgang mit Dateien    

• Datenträgerimagetools    

• Netzlaufwerk verbinden    

• OneDrive    

 

Microsoft Edge / Chromium 
• Neuer Browser in Windows 11    

• Startseite anpassen    

• Leseansicht und Notizen 

• Aktuelle Erweiterungen    
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Sprachsteuerung  
• konfigurieren  

• Tipps und Tricks  

• Suchfunktion    

 

 

 

 

Netzwerkeinstellungen in Windows 11 
• Grundlegende Netzwerkeinstellungen    

• WLAN-Einstellungen    

• WLAN-Optimierung    

 

 

 

 

Windows 11 verwalten 
• Dateiversionsverlauf    

• Funktionsweise des Dateiversionsverlaufs    

• Task-Manager    

• Externe Geräte konfigurieren    

• Benutzer anlegen und verwalten    

• Erleichterte Bedienung    

 

 

 

 

Sicherheit in Windows 11 
• Windows-Update    

• Windows-Sicherung    

• Windows-Sicherung wiederherstellen    

• Windows Defender    

• Windows Firewall    

• Datenschutzeinstellungen anpassen    

• Laufwerksverschlüsselung ohne TPM    

• Benutzerkontensteuerung 

• Emsisoft mehr als nur ein Virenschutz 

• Acronis True Image 2021 oder Acronis Cyber Protect Home-Office 
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Kurs - II   Windows 11 lernen für Einsteiger 
 

 

 

 

Sie wählen selbst die Themen die Sie Interessieren! 

 

 

   1. Ein erster Blick auf Windows 11 
• Den Rechner einschalten und sich richtig anmelden  

• Ein Microsoft-Konto oder ein lokales Konto verwenden  

• Den Windows 10/11-Desktop kennenlernen  

• Das Windows-Startmenü öffnen und verwenden  

• Den Windows Store nutzen  

• Die Windows 10/11-Einstellungen verwenden  

• So melden Sie sich richtig ab  

 

 

 

2. Tools und Apps nutzen 

• Mit WordPad Texte lesen und schreiben  

• Mit Paint malen und zeichnen  

• Mit Mail oder Outlook Nachrichten lesen, schreiben und beantworten  

• Ein Dokument drucken  

 

 

 

3. Den täglichen Umgang mit Dateien und Ordnern meistern 

• Den Windows Explorer kennenlernen  

• Das Menü und die Symbolschaltflächen im Windows Explorer verstehen  

• Die Bereiche im Windows Explorer kennen  

• Die Ansicht der Dateien und Ordner anpassen  

• Einen neuen Ordner erstellen  

• Das Kontextmenü verwenden  

• Eine Datei suchen  

• Informationen, Dateien und Orte mit Cortana suchen 
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4. Bilder anschauen und eine Diashow starten 

• Die Standard-App für die Anzeige von Bilddateien einstellen  

• Mit Windows Fotos eine Diashow starten 

• Windows Foto-App  

 

5. Im Internet surfen 

• Mit Microsoft Edge-Chromium das Internet besuchen  

• Eine bestimmte Webseite suchen  

• Den Computer auf Computerviren untersuchen  

 

6. Windows 10/11 anpassen und verschönern 

• Ein Hintergrundbild wählen  

• Ein Design verwenden  

• Ein neues Kontobild wählen 

 

Weitere Leistungen oder spezielle Angebote auf Anfrage! 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Anfrage oder Ihren Auftrag! 
Ihr Team von rent an EXPERT – Hüttinger 
 

    Peter Hüttinger 

  
Schulungen an Ihrem eigenen PC, Notebook, Tablet oder Smartphone! 

 
Nützen Sie auch unser neues Schulungsprogramm 

      

Tablet & Smartphone Schulung / Einweisung mit Installation!  
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    Kurs - III  Windows 11 Neue Funktionen 
 

 
 

Was ist alles neu oder anders in Windows 11 und wie können Sie davon sofort profitieren? 

Diese Frage beantworten wir Ihnen in diesem Kurs. Die neuen Widgets, die veränderte 

Taskleiste, die Neuheiten des Startmenüs und der neue Explorer werden ebenso vorgestellt, 

wie die veränderten Einstellungs- und Konfigurationsmöglichkeiten. Nutzen Sie mithilfe 

dieses Kurses schnell und effizient die neuen Möglichkeiten von Windows 11. 

 

 

1. Neuerungen und Verbesserungen in Windows 11 
 

• Erste Einblicke in Windows 11 

• Oberfläche und Desktop 

• Desktop und Startmenü 

• Startmenü: Einstellungen und Details 

• Taskleiste: Einstellungen und Neuheiten 

• Besser arbeiten mit dem Windows 11-Desktop 

• Was sind Widgets? 

• Windows Explorer: Überblick 

• Windows-Explorer: Arbeiten mit Dateien und Verzeichnissen 

 

 

2. Einstellungen und Konfigurationen 

• Windows-Einstellungen vornehmen 

• Windows Update nutzen 

• Netzwerkeinstellungen in Windows 11 
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Smartphon-Schulung von HC! 
Vor Ort max. 30km max. 2 Stunden 

Installation, Einweisung, Datenübernahmen, soweit es technisch möglich ist!  
 

 

Für uns hat eh keiner so richtig Zeit… 
 

 

Aktive Senioren (Einsteiger) die vom Smartphone oder Tablet etwas mehr wissen 
wollen, statt nur zu "telefonieren oder zu surfen", sind bei uns genau richtig! Es gibt 
immer noch genug Einsteiger, die Berührungsängste mit einem Smartphone oder Tablet 
haben.  
 
Die häufigsten Aussagen, warum sie sich nicht an ein neues Smartphone (mobiles 
Telefon) oder ein Tablet, trauen lauten:  

 

  
   

       

  

      

      
 

 

 

 Es ist keine Schande, nichts zu wissen, wohl aber, nichts lernen zu wollen! (Sokrates) 

 
    
 
 
  
  
 
       
     

Zu Beginn wussten wir nicht einmal, wo man das Smartphone einschaltet! 

Dann hörten wir von rent an EXPERT – Hüttinger 
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   Kurs - VI    Grundlagen für Einsteiger Smartphone & Tablet 
 

 

  1. Start in die Android-Smartphone-Welt 

• Das Android-Smartphone als täglicher Begleiter 

• Das Android-Prinzip 

• Telefon kennenlernen 

• Akku aufladen 

• Smartphone einschalten 

• Apps starten und beenden 

• Startbildschirm an die eigenen Wünsche anpassen 

• Apps vom Schreibtisch entfernen 

• Widgets auf dem Startbildschirm verwenden 

• Tastatur verwenden 

 

   2. Telefonieren und Adressbuch 

• Anrufen und angerufen werden 

• Verpasste Anrufe 

• Kontakt im Adressbuch erstellen 

• Kontakt im Adressbuch bearbeiten 

 

3. Google-Konto und Play Store 

• Google-Konto einrichten 

• Warum ist das Kennwort des Google-Kontos so wichtig? 

• Apps via Play Store herunterladen 

• Apps kaufen und installieren 

• Sinnvolle Apps finden 

• Apps deinstallieren 

• Informationen via Google synchronisieren 

 

4. Einstellungen 

• Dauer des Ruhezustands festlegen 

• Bildschirmschutz aktivieren 

• WLAN auswählen 

• Mobile Daten & Roaming ein- und ausschalten 

• Tethering ein- und ausschalten (Anbindung von Tablet oder Notebook über Smartphone).  

• Bluetooth-Verbindung ein- und ausschalten, herstellen 

• Freisprecheinrichtung im Auto verwenden & Einrichten! 

• Android & Sicherheits- Updates suchen und installieren 
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5. Im Internet surfen 

• Unterschiedliche Webbrowser 

• Surfen mit Google Chrome, oder Edge Chromium 

• Registerkarten nutzen 

• Lesezeichen bzw. Favoriten anlegen 

 

6. E-Mails und Messenger 

• E-Mail-Konto auf dem Smartphone einrichten 

• E-Mail lesen und beantworten 

• SMS und MMS verschicken 

• Messenger am Beispiel von WhatsApp verstehen 

• WhatsApp installieren 

• Nachrichten per Messenger verschicken 

• Fotos per Messenger verschicken 

 

7. Google-Apps und -Dienste 

• Die Karten-App 

• Die Google-App 

• Die Foto-App 

• Google Pay 

 

8. Durch den Tag mit dem Smartphone 

• Einen Wecker stellen 

• Hat der Zug Verspätung? 

• Termine im Kalender eintragen 

• An Geburtstage erinnert werden 

 

9. Das Smartphone absichern 

• Brauche ich eine Antiviren-Software? 

• Wie schütze ich mich vor Malware? 

• Wie schütze ich meine (personenbezogenen) Daten? 

• Wo kann ich die Berechtigungen einer App ändern? 

 

 

 

 

 

10. Probleme lösen 

• Smartphone verloren/Gerät sperren 

• Hilfe zur Selbsthilfe 

• Wie geht es weiter?   + + + üben, üben, üben! 
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           Schulungen per HC-Fernwartung oder vor Ort an Ihrem eigenen PC, Notebook oder Tablet! 
           Genaue Schulungsinhalte entnehmen Sie bitte unseren Angeboten, max. 30km für Vor-Ort-Service im Paket! 

  

 

 

Kurs – I 

70      

        Wir beantworten Ihre Fragen zu PC, Notebook, Drucker, Internet, Telefon, Sicherheit………
  

a. 1x max. 2 Stunden per HC-Fernwartung oder vor Ort “Schulung an Ihrem eigenen PC-System  

oder Notebook.                                  80,00 € 

Jede weitere Stunde vor Ort am gleichen Tag                  60,00 € 

 
 

Kurs – II   

71        Aktuelle Windows- Version 

a.   1x max. 2 Stunden per HC-Fernwartung oder vor Ort an Ihrem eigenen PC-System  

oder Notebook.                                    80,00 € 

Jede weitere Stunde am gleichen Tag              60,00 € 

 
 

Kurs – III   

72   Aktuelle Windows- Version 

a.   1x max. 1 Stunden per HC-Fernwartung an Ihrem eigenen PC-System oder Notebook.        60,00 € 

Jede weitere Stunde.                 50,00 € 

    
 

 

Kurs – IV 

80      

        Wir beantworten Ihre Fragen zu Smartphone & Tablet, Software, Sicherheit………  

a. 1x max. 2 Stunden per HC-Fernwartung oder vor Ort “Schulung an Ihrem eigenen   

Smartphone oder Android Tablet“.                               80,00 € 

Jede weitere Stunde vor Ort am gleichen Tag                  60,00 € 

 
    

     
 

Kurs – V   

81   *
         Wir beantworten Ihre Fragen zu PC, Notebook, Tablet, Smartphone, Software, 

Sicherheit………                                             

a. 1x max. 2 Stunden per HC-Fernwartung oder vor Ort an Ihrem eigenen PC-System oder Notebook.   80,00 € 

b. Jede weitere Stunde vor Ort am gleichen Tag                  60,00 € 

 
 

Kurs – VI    Inkl. Installation Smartphone oder Tablet 

82       Android xx  

a.   1x max. 4 Stunden vor Ort an Ihrem eigenen Tablet oder Smartphone.  

Inkl. Installation neues Smartphone oder Tablet                  120,00 € 

      Jede weitere Stunde am gleichen Tag zum Sonderpreis von           60,00 € 
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✓ Persönliches Training an Ihrem eigenen PC, Notebook, Smartphone oder Tablet! 

✓ Ihre Fragen werden Schritt für Schritt besprochen! 

✓ Überprüfung Ihres Systems auf Updates, Viren, Trojaner und 

Sicherheitseinstellungen! 

✓ Optimierung Ihres Systems! 

✓ Sie bestimmen die Lerninhalte und die Lerngeschwindigkeit selbst! 

✓ Sie lernen mit einfachen Übungen zum Nachmachen! 

✓ Wir zeigen Ihnen wie PC, Internet, E-Mail…. auch ohne Angst funktioniert! 

✓ Infos zum Betriebssystem Windows 10/11 oder Android XX inkl. Beispielvideos! 

✓ Datensicherung mit Acronis Cyber Protect Home-Office für Windows 11 

Überprüfung Ihrer Datensicherung + Einweisung Datensicherung 

✓ Neues zu Windows11 (Aktuelle Version!) 

✓ Tablet & Smartphone Schulung nur für Google-Betriebssystem Android!  

 

 

Individuelle EDV - Hilfe für Senioren Ü60 & (Privatkunden) “rent an EXPERT“* 
 
   

 

 

   
 
 
 

Nützen Sie unsere 40-jährige Erfahrung rund um PC, Notebook, Telefon und Heimvernetzung! 

Individuelle Hilfe bei Problemen mit PCs, Notebooks, Drucker, Smartphone, Tablet, Telefon, TK-

Anlagen! Hilfe bei Softwareproblemen mit Windows10/11 & Office 2021 oder 365, Internet oder 

andere Anwendungen! Beratung & Hilfe bei der Installation bei Neuanschaffungen von PCs, 

Notebooks, Monitoren, Fernsehgeräten, Telefone, Smartphone & Tablet für Senioren Ü60! 
 

Preis pro Stunde für HC-Service-Vertragskunden inkl. Vor-Ort-Service max. 30km   60,00 € 
 

Preis pro Stunde ohne HC-Service-Vertrag  zzgl. Fahrtkosten      70,00 € 

 

 

* Diese Preise sind ausschließlich für unsere (Senioren Ü60 & Privat-Kunden!)  

nicht übertragbar auf Dritte Personen! 

 
Stand: 01.01.2024 


